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學藝股長職責

系統操作說明&系統開通

檔案下載說明



學藝股長職責
PART   ONE



學藝股長職責

 學藝(輔導)股長以一人為原則。

 負責學藝活動之策劃、推行與督導。

 開完班會後，線上填寫班會紀錄(請務必確實記載) 。

 宣導選課事宜之轉達。

 傳達諮商中心所舉辦之各種成長活動、聯繫各班班級座談、

心理測驗實施之主題與時間。

 反應同學的心理需要和意見、鼓勵有困擾的同學到諮商輔導

中心尋求協助。



系統操作說明&
系統開通

PART   TWO



系統操作說明

步驟1：先登入學生資訊系統→點選班會紀錄

1



系統操作說明

步驟2-1：點選班會資料填寫

步驟2-2：點選新增2-1

2-2



系統操作說明

步驟3-1：詳實記錄「班會日期、地點、主席及紀錄姓名、班會紀錄」

步驟3-2：確認填寫完「班會紀錄」→按「確定新增班會紀錄」

3-1

3-2



系統操作說明

步驟4-1：點選「新增討論與建議項目」

4-1



系統操作說明

步驟4-2：

於討論與建議框填寫對學校或系
上的建議事項(如無事項請填寫無)

4-2

★一個建議請列一項
(列完一項就先按確定修改討論與建議)



系統操作說明

步驟4-3：第二個建議請務必分開填寫！！

4-3 學生活動中心三樓西側的女生廁所從上個月底燈就壞了，能不能儘快修理?

第1項建議顯示，如右→

←第2項建議(方法請重複步驟)



系統操作說明

5

步驟5：確認無誤→點選「確定新增班會紀錄」



系統操作說明

6-1

步驟6-1：如討論與建議需要修改請點選「選取」

※請注意!建議無法取消，只能做修改！！



系統操作說明

步驟6-2：舉例-修改成「無」 ，

再按「確定修改討論與建議」即可

6-2



系統操作說明

步驟6-3：確認修改完，請再按「班會紀錄修改儲存」

6-3



班會紀錄權限開通



檔案下載說明
PART    THREE



★本說明檔你可以在這裡找到

瀏覽位置：

首頁→行政單位→學務處→諮商輔導

暨職涯發展中心→諮商中心→導師專

區→班級業務簡介→學藝股長班會紀

錄線上系統操作說明.pdf

https://www.lhu.edu.tw/
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