
導師工作線上系統操作手冊	

	

目錄	

一、 系統介面介紹	

二、 導師評分	

三、 學生晤談記錄	

四、 師生活動	

五、 導師會議記錄	

六、 班會紀錄講評	

	

	

	

	

	

	

	

	

諮商輔導暨職涯發展中心製作	

2025.06.30 更新	

	



一、系統介面介紹	

＊先登入教師資訊系統(畫面如下)	

	

	

＊左手邊的介面上會有導師輔導服務此項目，點選後會出現相關項目，分別為	

1.導師評分(新) 2.學生晤談紀錄 3.師生活動 4.導師會議紀錄 5.班會紀錄講評 

(畫面如下)	

	

點選 



二、導師評分	

＊點選導師評分項目，可以查詢每學年擔任導師的相關分數(畫面如下)	

	

	

	

點選 



三、學生晤談紀錄	

＊點選學生晤談資料項目，頁面上方會出現擔任導師的班級(畫面如下)	

	

＊點選班級後，下方會出現該班全部學生晤談資料及晤談總次數，左上方會出現該班學生名單

(如下圖)。	

	
 
 
 
 
 
 
  

點選 

擔任導師的班級 

此班級晤談類別次數 

所有學生晤談資料 



＊點選預填寫晤談紀錄之學生名字，便會出現該學生相關資訊及過往填寫紀錄。	

	

＊點選晤談類別(EX 學業方面)便可進入填寫畫面(如下)	

	

 	

為保護學生隱私，故將所有資料

隱藏，導師是可在自己的系統內

看到所有學生的資料。 

在此處填寫完後，按確定新

增，即可新增晤談記錄。 



＊如有學生需轉介至諮商輔導中心，可點選晤談填寫畫面下的轉介單，進入轉介單填寫畫面。	

	

 	

填寫學生相關資訊及轉介理由，按

下確定轉介，便會將轉介內容以電

子郵件方式寄至諮商輔導中心。 



四、師生活動	

＊點選師生活動項目，便會出現以下介面，可點選學年度查詢該年度所辦師生活動內容。	

	

＊點選左上角新增活動紀錄，便可進入填寫師生活動介面。	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

 	

點選 

填寫完成後，按確定儲存即可，注意師生活動至少須上傳一張導師及同學合照。 

點選 



＊填寫完成後的畫面如下	

	

 	



五、導師會議記錄	

＊點選導師會議記錄，便會出現以下介面，點選學年度可以下載該學年度導師相關會議資料，

也可查詢是否有參與該次會議。	

	

	

 	

顯示導師相關會議 
是否有出席 

點選可下載導師 
相關會議資料 

點選 



六、班會紀錄講評	

＊點選教師資訊系統左邊介面上的班會紀錄講評(畫面如下)	

	

＊中間畫面會出現導師講評查詢/修改，點入後畫面如下	

	

	

 	

點選 

此欄為學藝股長所填寫 

此欄為學藝股長所填寫 



＊班會紀錄整體畫面	

	

	

 	

此欄為學藝股長所填寫 

此欄為學藝股長所填寫 

討論與建議內容 
(對學校或系上的建議事項) 

此欄為導師所填寫 

選取    1282621808   1            餐廳菜色                                                      否. 



＊在導師講評的地方填寫完畢後，按儲存講評即可。	

	

＊如需查看討論與建議各單位回覆，請點選欲看之討論與建議。	

	

※ 如導師對該系統有任何問題或建議，請洽諮商輔導暨職涯發展中心	

分機：3380	 	 Email：su307@gm.lhu.edu.tw	


