
龍華科技大學  證照系統操作說明(學生) 
壹、證照申請 
1.專業類證照、語言類(校外考試)、語言類(校內考試)申請流程圖 

 ●專業類證照、語言類(校外考試):學生線上申請系審核院審核研發處審核完成

獎勵申請 

 ●語言類(校內考試):語言中心提供通過名單統一申請研發處審核完成獎勵申請 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.補助原則 

●申請時間:學期開始至學期結束(寒、暑假暫停獎勵申請作業) 

※在校生:上學年度於當年 7/31 前取得之證照者，僅可於當年 9 月底梯次提出申請 

畢業生:須於當年 5/31 前完成相關證照考試，而取得之證照者方可申請 

●補助金額:補助報名費之 70% 

※補助之報名費超過 4,000 元，最高僅補助報名費 4,000 元(配合學校重點發展特色 

，專案簽陳校長核可者，不在此限) 

●審核時間:  

※系、院:由系、院訂定每月審核時間 

※研發處:每月月底 

 

 

 

 

 

 

學生端(學生資訊系統)線上申請 

系審核 

院審核 

研發處審核 

完成獎勵申請 

語言類(校內考試) 專業類、語言類(校外考試) 

語言中心提供通過名單統一申請 



貳、登入 
1.網址: http://www.lhu.edu.tw/index2.asp 

2.進入龍華首頁點選左方校園入口網 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.輸入帳號、密碼、驗證碼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.lhu.edu.tw/index2.asp


4.點選左上角學生資訊系統 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.點選左方線上申請證照認證申請 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



參、如何線上申請證照獎勵？ 

1.此畫面為證照認證申請主畫面點選新增 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.橘色欄位皆為必填欄位否則無法申請 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



3.證照代碼、證照名稱:點選 則會跳出以下畫面 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

可利用以下 4 種方式找到欲申請的證照 

●證照名稱:輸入證照完整名稱或關鍵字 

 ●國內外:選擇國內、國外證照 

 ●證照類別:選擇證照類別政府機關、國際認證、其它、英文證照 

●等級代碼:國際高級、中級、初級 

國內高級、中級、初級 

  等級代碼可至學生資訊系統全校法規會編研發處證照獎勵辦法查詢 

 ●發照單位:輸入發照單位完整名稱或關鍵字 

設定完成後點選查詢選擇欲申請證照 

 

  ※舉例:若今天廖同學要申請MCSD證照獎勵，選擇性設定完成以下 4個查詢條件點選查 

  詢點選欲申請證照 

●證照名稱:輸入 MCSD 

●國內外:選擇國外證照 

●證照類別:國際認證 

●等級代碼:國際高級 

●發照單位:微軟 or Microsoft 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



以上點選完成後系統則會自動帶入證照代碼及證照名稱 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.資料填寫 

上一步驟完成後申請者請將以下資料填寫完成 

●證照號碼 

●取得日期 

●報名費 

●獎勵申請:是/否 

※是補助報名費 70%、列入證照達人點數計算系統會要求填寫郵局局號與帳

號，若無郵局局號與帳號則勾選「領支票」 

否不補助報名費、列入證照達人點數計算 

●上傳佐證資料:點選瀏覽選擇欲上傳圖片檔點選確定儲存 

※此部分一定得上傳證照或成績單與繳費收據掃描檔，為必要申請獎勵之佐證資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.如何新增其他張佐證資料? 

 ●上一步驟確定儲存後系統自動跳回證照認證獎勵申請主畫面，點選修改點選學生

證照佐證資料_新增點選瀏覽確定儲存 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

～完成證照獎勵申請步驟～ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



肆、如何查看證照審核進度、申請結果、補件? 
1.查看審核進度:點選修改 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.查看申請結果:於證照認證獎勵申請主畫面 

 

 

 

 

 

 

 
3.(系)、(院)審查結果說明 

●不通過學生無法刪除或重新申請此筆證照資料 

●系退回學生針對審核意見修改後送出重新審核 

●院退回學生請務必找系助針對審核意見修改或補件後送出重新審核 

※以上 3 種情況皆可於修改看到不通過或退回的原因 

4.申請的證照若被退回該如何進行修改或補件? 以廖同學申請 MCSD 被(系)退回為例 

●點選修改查看(系)審核意見 



需修改資料: (1)於申請表單上做修改(2)完成後點選主表單上方確定儲存 

需補相關佐證資料:點選(1)學生證照佐證資料_新增(2)瀏覽(3)確定儲存(4)完成後 

點選主表單上方確定儲存完成補件動作，主畫面並顯示系所審查結果為待審 
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